
Short tutorial  
“Email Signature”



Ми створили інстурмент для вашого фірмового підпису на пошті. 
Прикріплюємо коротку інструкцію "Як створити власний підпис на пошті"

1. Йдемо в налаштування пошти

2. Клікаємо на "Усі налаштування"

3. Переходимо в блок "Мій підпис"



4. Повертаємося на сторінку та заповнюємо дані. У вас є дві можливості 
додавання соцмереж - Facebook і LinkedIN.



Якщо не додавати їх - то автоматично підтягнуться соцмережі компанії. 
Якщо ж ви клікнете , то можна додати свої соцмережі.  CTRL+A

�� Додаємо дані та натискаємо «Скопіювати в буфер»



P.S. Якщо вам потрібно додати підпис в outlook - то після того, як вставили 
підпис, потрібно вибрати наш підпис, Ctrl+A і натиснути кнопку під 
номером 4 - форматування за зразком, для збереження нашого 
форматування, і вже потім натискаємо внизу на кнопку зберегти.

�� Вставляємо підпис

��

��

�� І натискаємо “форматирование по образцу”


